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北京电信技术发展产业协会
驾驶员加班补助制度
1. 目的
结合协会具体情况修订关于《驾驶员加班补助的办法》，切实有效的加强纪律性、提升工作效率，保障工作的有序开展。
2. 适用范围

本规定适用协会驾驶员
3. 具体的补助办法
（1） 驾驶员在正常工作时间八小时以外加班，按每小时15元标准享受超时补贴。
（2） 驾驶员在双休日加班，按每小时20元标准享受加班补贴。
（3） 驾驶员在国家法定节假日加班，按每小时30元标准享受加班补贴。
（4） 驾驶员在八小时工作时间以外加班出车，当天晚间超过3小时可享受15元误餐补助；驾驶员在双休日或国家法定节假日加班出车，中午加班超过11：30两个小时，享受15元午餐误餐补助，晚上超过17：30两个小时，享受15元晚餐误餐补助。
（5） 驾驶员出车前往外地执行任务，每天除按出差享受补贴外，另每天再可享受50元长途补贴。

4. 加班补助随每月工资一同核算发放。
5. 核算周期     每月26日-次月25日。
6. 此办法要求驾驶员本人要如实填写加班记录，由办公室行政严格审核，审核后形成书面补助申请由办公室主任确认，方可提交人力随同工资发放。

北京电信技术发展产业协会
2008年12月26日
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