[image: ]

北京电信技术发展产业协会
重大事项报告制度

第一章     总  则
第一条 目的
为进一步加强和规范协会重大事项管理工作，确保协会及时、准确地掌握并妥善处置各类突发及重要事项，制订本制度。
第二条 定义
重大事项分为重要工作事项和突发重大事件。
重要工作事项指在协会日常生产经营过程中出现的较为重要情况；突发重大事件指协会范围内发生的重特大突发性事件、安全事故、治安刑事案件、重大财产损失或经济纠纷等。
第三条 原则
重大事项报告制度遵循“事前请示、事后报告、实事求是、及时准确、逐级上报”的原则。
第四条 适用范围
本制度适用于北京电信技术发展产业协会全体成员。 
第二章     报告事项
第五条   重要工作事项包括以下内容： 
（一）重要会议、文件、批示等
1．政府部门、监事会及会员单位的重要会议、文件、决策及有关工作部署；
2. 政府部门、监事会及会员单位对协会进行视察、调研等工作。
（二）业务经营重要工作事项
1．获得政府补贴等可能对协会资产、负债、权益或者经营成果产生重大影响的额外收益信息；
2．因员工行为给企业造成不利影响或损失金额在2000元以上的；
3．一个月内子协会总监以上岗位连续两人提出辞职或同部门三人以上员工离职的；
4．协会资产丢失、损坏、损毁，造成经济损失数额2000元以上的；
（三）协会文化建设重要事项
1．协会员工工作表现突出、起模范带头作用、典型事迹等；
2. 协会开展的重大活动庆典，响应上级机关要求开展的各类大型文娱活动。
（四）其他重要事项
不属于上述范围，但认为有必要上报的情况和问题等。
第六条  突发重大事件包括以下内容：
1、各种灾害：火灾、水灾等；
2、各种破坏性行为：爆炸、盗窃、械斗等；
3、重大安全问题：各种原因导致的经营活动停止，并在短时间内无法恢复；在工作过程中致使人员伤亡事件等；
第三章     报告程序和时限
第七条   报告程序
重大事件报告由协会办公室主任负责向主管领导及副秘书长报告，再由副秘书长向秘书长报告。
第八条  报告时限
重大事件报告须在事发24小时内上报秘书长，突发性特殊事件须在事发1小时内向主管领导及秘书长以电话等方式及时报告。
[bookmark: _GoBack]第九条   报告存档
协会办公室要做好重大事项报告资料的存档备案，并负责重大事项落实情况的监督检查。 
第四章     其   它
第十条    协会未按规定报告突发事件，或故意漏报、瞒报、虚报的，由协会办公室责令改正，并予以通报批评；造成协会资产流失或其他严重后果的，除依法追究直接责任人员的责任外，同时追究相关责任人员的领导责任，并按有关规定处理；涉嫌违法犯罪的，依法移送司法机关处理。 
第十一条   本制度自下发之日起施行。
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